附件1
教室使用申请表（校内/A）
校内各学院、部门，以及团委下属的各类协会、社团举办非营利性活动（不包括举办形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座、论坛），需要使用教室的，适用本表。

	申请部门
	

	联系人
	
	联系电话
	

	教室类型
	□多媒体 □普通
	参加人数
	

	使用时间
	

	活动内容
	

	申请部门意见：
签名：
盖章：
年  月   日
	教室管理服务科意见：
签名：
年   月   日

	备注
	1、除日常教学外，凡使用教室的，需填写此表。
2、2、申请流程：网上下载申请表→填表→申请部门负责人签字、部门盖章→教室管理服务部。

3/ 3、使用教室前，已阅读并接受《上海中医药大学教室使用管理规定》的相关规定。


附件2          教室使用申请表（校内/B）
各学院、部门举办的，或本校与外单位合作举办的学校教学计划外的营利性办班、活动（不包括举办形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座、论坛），需要使用教室的，适用本表。

	申请单位
	

	联系人
	
	联系电话
	

	教室类型
	□多媒体□普通
	参加人数
	

	使用时间
	

	收费标准
	□免费   □收费

	活动内容
	

	申请部门意见：
签名：
盖章：
年  月  日
	党委校长办公室意见：
签名：
盖章：
年   月   日

	教室管理服务科意见：
签名：
年  月   日
	

	备注
	1、除日常教学外，凡使用教室的，需填写此表。
2、申请流程：网上下载申请表→填表→申请部门负责人签字、部门盖章→教室管理服务部→党委校长办公室。

3、使用教室前，已阅读并接受《上海中医药大学教室使用管理规定》的相关规定。


附件3
上海中医药大学形势报告会、哲学社会科学报告会和讲座申报表
	主办部门

（单位）
	
	负责人
	

	负责人职务
	
	负责人电话
	

	主题

(外文讲座注原文)
	

	主讲人姓名、单位、职务及简历（外籍人士注原文）
	

	讲座内容

概要

（主要观点）
	

	讲座时间
	
	讲座地点
	

	联系人姓名
	
	联系人电话
	

	二级单位或部门党组织审核意见
	

	邀请境外人员担任报告人与否
	
	校外办（或港澳台办）审查意见
	

	校党委宣传部审批意见
	

	教室管理服务科
意见
	签名：           年      月     日

	备注
	1、 报告会和讲座至少提前两周申请 
2、 申报流程详见《上海中医药大学委员会关于举办形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座、论坛的管理办法（试行）》
3、 如需借用教室，教室管理服务科凭已审批的《申报表》安排


附件4    上海中医药大学哲学社会科学研讨会、论坛申报表
	主办部门

（单位）
	
	负责人
	

	负责人职务
	
	负责人电话
	

	主题

(外文注原文)
	

	论坛主要内容、议程、时间、地点、

主要出席人

（可附页）
	

	联系人姓名
	
	联系人电话
	

	二级单位或部门党组织审核意见
	

	邀请境外人员
担任报告人与否
	
	校外办（或港澳台办）审查意见
	

	校党委宣传部审批意见
	

	教室管理服务科意见
	签名：         年       月      日

	备注
	1、 研讨会、论坛至少提前两周申请.

2、 申报流程详见《上海中医药大学委员会关于举办形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座、论坛的管理办法（试行）》
3、 如需借用教室，教室管理服务科凭已审批的《申报表》安排


附件5              教室使用申请表（校外）
校外单位借用教室的（不包括举办形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座、论坛），适用本表。

	申请单位
	

	联系人
	
	联系电话
	

	教室类型
	□多媒体  □普通
	参加人数
	

	使用时间
	

	收费标准
	□免费   □收费

	活动内容
	

	申请部门意见：
签名：
盖章：
年  月   日
	教务处意见：
签名：
盖章：
年   月    日

	教室管理服务部意见：
签名：
盖章：
年   月   日
	党委校长办公室意见：
签名：
盖章：
年   月    日

	备注
	1、除日常教学外，凡使用教室的，需填写此表。
2、申请流程：网上下载申请表→填表→申请部门负责人签字、部门盖章→教室管理服务部→教务处→党委校长办公室→教室管理服务部。

2、使用教室前，已阅读并接受《上海中医药大学教室使用管理规定》的相关规定。


